Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16, 114/22
1 48/26) 1 clanka 38. Statuta Djecjeg vrtica ,,Bambi*“ Kaptol (KLASA: 601-11/24-01/02,
URBROJ: 2177-5-1-24-1, 0d 29.1.2024.), Upravno vijece djecjeg vrtica nasvojoj __ .sjednici
odrzanoj dana __ kolovoza 2026. godine, donijelo je

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave roba, radova i
usluga koje provodi Djecji vrti¢c Bambi Kaptol (u daljnjem tekstu: Narucitelj) za koje sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.
(2) Nabava se ne smije dijeliti niti procijenjena vrijednost odredivati s ciljem izbjegavanja
primjene ovoga Pravilnika ili Zakona o javnoj nabavi.
(3) Sukladno azuriranim zakonskim pragovima, ovaj se Pravilnik primjenjuje na:

e nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a,

e nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a.

Clanak 2.
Nabave procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura bez PDV-a mogu se provoditi izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora te se ne planiraju zasebno u Planu nabave, osim ako
posebnim aktom narucitelja nije druk¢ije odredeno.

Clanak 3.
Iznimno od ¢lanka 2. ovoga Pravilnika, za sve nabave roba, radova i usluga procijenjene
vrijednosti do 200,00 eura bez PDV-a ne izdaje se narudzbenica, nego Naruditelj potvrduje
naru¢enu robu, radove ili usluge potpisom na ispostavljeni racun/e-racun.

II. NACELA I SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.
Narucitelj je u primjeni ovoga Pravilnika obvezan poStovati nacela javne nabave, a osobito
nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja
usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nacelo trziSnog natjecanja, jednakog
tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.

Clanak 5.
Na sprje€avanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi. Osobe uklju¢ene u pripremu i provedbu postupka obvezne su bez odgadanja prijaviti
svaku okolnost koja moze predstavljati sukob interesa ravnateljici vrtica.

III. PRIPREMA POSTUPKA I VRIJEDNOSNI PRAGOVI

Clanak 6.
(Odluka i Struéno povjerenstvo)
(1) Za postupke nabave vece od 15.000,00 eura postupak nabave zapocinje Odlukom
ravnateljice vrtica o pocetku postupka nabave te imenovanju stru¢nog povjerenstva za
pripremu i provedbu postupka.



(2) Stru¢no povjerenstvo sastoji se od najmanje dva (2) ¢lana. Preporucuje se, ali nije obvezno,
da barem jedan ¢lan povjerenstva posjeduje vazeci certifikat u podrucju javne nabave.

(3) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Narucitelj je obvezan prije pocetka postupka nabave
donijeti Odluku o pocetku postupka nabave i imenovanju povjerenstva ako provodi postupak
nabave putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, bez obzira na procijenjenu vrijednost

nabave iz ¢lanka 7. ovoga Pravilnika.

(Vrste postupaka)

Clanak 7.

(1)Postupci jednostavne nabave provode se ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave na

jedan od tri nacina:

R.br. Vrsta Roba i usluge Radovi (bez Nadin provedbe
postupka (bez PDV-a) PDV-a)

1. Izravno do 15.000,00 EUR | do 15.000,00 EUR | Izdavanje narudzbenice ili

ugovaranje sklapanje ugovora s jednim
gospodarskim subjektom

2. Ograniceno od 15.000,01 do od 15.000,01 do Slanje poziva putem modula
prikupljanje | 25.000,00 EUR 45.000,00 EUR jednostavne nabave u EOJN
ponuda RH

3. Javno od 25.000,01 do 0d 45.000,01 do Javna objava pozivau
prikupljanje | 49.999,99 EUR 99.999,99 EUR modulu jednostavne nabave
ponuda u EOJN RH

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.
(Izravno ugovaranje)
(1) Za nabavu procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura bez PDV-a postupak se provodi
izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom. NarudZbenica ili ugovor izdaje se
na temelju prethodno zatraZene 1 zaprimljene ponude (putem e-maila, poste ili osobne dostave).
(2) Narucitelj moZe u svrhu postizanja ekonomicnije cijene provesti javno prikupljanje
ponuda ili ograni¢eno prikupljanje ponuda i kada su procijenjeni iznosi nabave niZi od onih
propisanih clankom 7. ovog Pravilnika.

Clanak 9.
(Ograniceno i Javno prikupljanje ponuda)
(1) Postupci €ija je vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura obvezno se provode elektronickim putem,
koristenjem modula jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (EOJN RH), te koriStenjem elektronickih sredstava komunikacije. U slucaju
ograni¢enog prikupljanja ponuda, Narucitelj upucéuje poziv za dostavu ponuda na najmanje tri
(3) Gospodarska subjekta putem sustava.
(2) U postupcima ogranic¢enog ili javnog prikupljanja ponuda, rok za dostavu ponuda ne moze
biti krac¢i od pet (5) kalendarskih dana od dana slanja poziva, osim u slucaju zurnosti iz ¢lanka
10.
(3) U postupcima ogranicenog ili javnog prikupljanja ponuda, Narucitelj moze u pozivu za



dostavu ponuda odrediti razloge iskljucenja, uvjete sposobnosti 1 jamstva koji se primjenjuju
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.

(4) U postupcima ogranicenog ili javnog prikupljanja ponuda Narucitelj moze uputiti poziv za
dostavu ponuda i samo jednom gospodarskom subjektu u slucajevima i na naéin propisan
¢lankom 10. ovoga Pravilnika.

Clanak 10.

(Iznimke u EOJN RH)
(1) Iznimno od odredbi ¢lanka 9. ovoga Pravilnika kojima se propisuje obveza javne objave ili
slanja poziva na najmanje tri (3) gospodarska subjekta, Narucitel] moze u postupcima
procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura uputiti poziv za dostavu ponuda samo jednom
gospodarskom subjektu putem modula jednostavne nabave u EOJN RH u sljede¢im
slucajevima:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe,

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt, ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva;
c) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.
(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka obvezno se navode i obrazlazu u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 11.
(Neuobicajeno niska cijena)
Ako se cijena ponude ¢ini neuobicajeno niskom, Narucitelj je obvezan od ponuditelja zatraziti
pisano obrazlozenje elemenata ponude. Ako ponuditelj ne dostavi prihvatljivo obrazloZenje,
Narucitelj ¢e ponudu odbiti.

V.PREGLED, OCJENA PONUDA I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 12.
(Kriteriji za odabir i pregled ponuda)
Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Kriterij
odreduje narucitelj u Pozivu za dostavu ponuda. Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje
ponude, o ¢emu sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. Ako ponuda sadrzi otklonjive
nedostatke, Narucitel] moZe primijeniti institute pojaSnjenja 1 upotpunjavanja ponude,
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi 1 praksi DrZzavne komisije za kontrolu postupaka
javne nabave.

Clanak 13.
(PoniStenje postupka)
Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave u sljede¢im slu¢ajevima:
e ako nije zaprimljena nijedna ponuda,
e ako nakon pregleda i ocjene ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,
e ako su cijene svih valjanih ponuda jednake ili vec¢e od procijenjene vrijednosti nabave, a



Narucitelj ne moze osigurati dodatna financijska sredstva,

e ako su postale poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka da su
bile poznate prije,

e iz drugih objektivnih i opravdanih razloga koje Narucitelj mora pisano obrazloziti.

VI. PRAVNA ZASTITA

Clanak 14.
(Prigovor)
(1) Gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje ugovora u postupcima
jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, moze podnijeti prigovor
na radnje Narucitelja.
(2) Prigovor se podnosi ravnateljici vrtica putem modula jednostavne nabave u EOJN RH u
roku od pet (5) dana od dana dostave Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju postupka.
(3) Prigovor mora sadrzavati najmanje: podatke o podnositelju prigovora, oznaku postupka,
radnju Narucitelja na koju se prigovor odnosi, razloge prigovora i obrazlozenje te dokaze.
(4) Ravnateljica vrti¢a je duzan pisanim putem odgovoriti na prigovor u roku od pet (5) dana
od dana zaprimanja urednog prigovora. Odgovor se dostavlja na nacin kako je i zaprimljen.
(5) Odgovor Narucitelja po prigovoru konacan je u postupku jednostavne nabave

VIL. IZVRSENJE, IZMJENE I RASKID UGOVORA

Clanak 15.
(Izmjene ugovora i dodatni radovi, roba i usluge)
(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi moZe se izmijeniti tijekom njegova trajanja (izvrSenja) bez
provodenja novog postupka jednostavne nabave u slucajevima i pod uvjetima koji su na
odgovarajuci nacin propisani Zakonom o javnoj nabavi za izmjene ugovora.
(2) Izmjene ugovora tijekom njegova izvrSenja dopustene su samo ako su posljedica okolnosti
koje narucitelj nije mogao predvidjeti u trenutku pokretanja postupka nabave, ako se njima ne
mijenja predmet nabave niti svrha ugovora te ako nisu posljedica pogresno procijenjene
vrijednosti ili naknadno utvrdenih potreba koje su se mogle predvidjeti.
(3) Ako bi zbog izmjene ugovora bila bitno izmijenjena priroda ili vrijednost nabave, narucitelj
¢e provesti novi postupak jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku.

Clanak 16.
(Raskid ugovora i jednostrani otkaz)
(1) Narucitelj ima pravo jednostrano raskinuti ugovor o jednostavnoj nabavi ili otkazati izdanu
narudZbenicu u slu¢aju kada odabrani ponuditelj ne ispunjava, neuredno ispunjava ili kasni s
ispunjenjem svojih ugovornih obveza, kao 1 u drugim slu¢ajevima predvidenima propisima
kojima se ureduju obvezni odnosi.
(2) Obavijest o jednostranom raskidu ugovora ili otkazu narudZbenice dostavlja se
gospodarskom subjektu u pisanom obliku uz jasno navodenje razloga za raskid.
(3) Obavijesti o raskidu ugovora prethodi opomena o raskidu koju Narucitelj dostavlja
Ponuditelju s obrazloZzenjem te uvjetima nastavka izvrSenja ili raskida ugovora.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
Nakon donoSenja i izvr$nosti Odluke o odabiru, Narucitelj s odabranim ponuditeljem sklapa
Ugovor o jednostavnoj nabavi ili izdaje narudzbenicu.



Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave oglasnoj ploci i web stranici
Djecjeg vrtica Bambi Kaptol , a primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine. Stupanjem na snagu
ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave roba,
radova 1 usluga od 13. veljace 2023.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA:

KLASA:
URBROVJ:
Kaptol,  .2026.



