Na temelju ¢lanka 17. Statuta Djeéjeg vrtica ,,.Bambi® Kaptol (KLASA: 601-11/24-01/02
URBROJ: 2177-5-1-24-1 od 29.1.2024. godine) i ¢lanka 13. stavka 2. Odluke o ostvarivanju
prava prednosti pri upisu djece rane i predskolske dobi u program predskolskog odgoja i
obrazovanja Djecjeg vrtic¢a ,,Bambi‘* Kaptol (KLASA: 024-03/24-02/46, URBROQOJ: 2177-5-2-
24-1 od 18. travnja 2024.), Upravno vije¢e Dje¢jeg vrtica ,,Bambi“ Kaptol na 51. sjednici
odrzanoj dana 30. travnja 2024. godine donosi

PRAVILNIK O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC ,,BAMBI“ KAPTOL

Opée odredbe

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o upisu djece u Djecji vrti¢ ,,Bambi* Kaptol (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
utvrduje se postupak upisa djece u Djecji vrti¢ ,,Bambi* Kaptol (u daljnjem tekstu: Vrtic),
ostvarivanja reda prvenstva pri upisu i druga pitanja u vezi s postupkom upisa.

(2) Izrazi koji se za fizicke osobe u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu su neutralni i
odnose se na osobe muskog i zenskog spola.

(3) Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje, na odgovarajuci nacin primjenjuju se
i na skrbnike i udomitelje.

Clanak 2.

(1) Redovni postupak upisa djece rane i predskolske dobi u program Djecjeg vrti¢a ,,Bambi‘
Kaptol (u daljnjem tekstu Vrti¢) provodi se sukladno Odluci koju donosi Upravno vijece za
svaku pedagosku godinu uz suglasnost op¢inskog Nacelnika.

(2) Temeljem odluke Vrti¢ objavljuje natjecaj za upis djece.

(3) Cjeloviti tekst natjecaja objavljuje se na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Vrtica.

(4) Natjecaj sadrzi podatke o trajanju, vremenu i mjestu upisa, vrsti programa, uvjetima upisa,
potrebnoj dokumentaciji te nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu i nac¢inu provodenja
natjecaja.

(5) Postupak upisa djece provodi Povjerenstvo kojeg Cine ravnatelj, odgojitelj te jedan ¢lan
Upravnog vijeca.

(6) Povjerenstvo utvrduje broj prijava dostavljenih u upisnom roku. Na temelju priloZene
dokumentacije utvrduje se broj bodova i poredak na listi reda prvenstva.

(7) Povjerenstvo sastavlja izvjesc¢e 0 radu koje sadrzi podatke o broju slobodnih mjesta, broju
zaprimljenih prijava, broju prihvacenih 1 odbijenih prijava za upis, uz obrazlozenje, broju
slobodnih mjesta nakon utvrdenih rezultata upisa.

(8) Izvjesce povjerenstva dostavlja se Upravnom vijecu.

Upisi djece u programe (prijava, zahtjev)

Clanak 3.
(1) Prijavu za upis s dokumentacijom podnosi roditelj, skrbnik, udomitelj djeteta (u daljnjem
tekstu: Roditelj).
(2) Roditelj koji prvi put prijavljuje dijete duzan je u upisnom roku predati Prijavu s potpunom
dokumentacijom.



(3) Prijave zaprimljene nakon roka i prijave s nepotpunom dokumentacijom nece se razmatrati.

Clanak 4.
Roditelj djeteta koje je upisano u prethodnoj pedagoskoj godini duzan je u ugovorom
propisanom roku predati Zahtjev za ispis djeteta u slucaju da dijete polazi u $kolu ili u slucaju
da se ispisuje iz Vrtica.

Clanak 5.
Nakon $to se utvrdi broj djece koja nastavljaju koriStenje usluga temeljem podnesenih
Zahtjeva, utvrduju se slobodna mjesta za upis u novu pedagosku godinu.

Clanak 6.
Djeca koriste usluge Vrti¢a u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora (u daljnjem tekstu: Ugovor)
do dana ispisa.

Clanak 7.
(1) Postupak upisa provodi Povjerenstvo za provedbu upisa (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).
(2) Povjerenstvo imenuje Upravno vijece.

Clanak 8.
U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojeci

kapaciteti Vrtica.

Clanak 9.

(1) U Vrti¢u je organiziran program predskole koji je obvezan za svu djecu u godini dana prije

polaska u osnovnu Skolu.

(2) Program predskole za djecu koja koriste usluge Vrtica integriran je u redoviti program.
(3) Obveznik predskole koji ne koristi usluge Vrti¢a ostvaruje pravo direktnog upisa u program

predskole temeljem prijave za upis.

(4) Nacin, vrijeme i mjesto provodenja prijava za upis u program predskole Vrti¢ ¢e objaviti putem

mreznih stranica 1 oglasne ploce.

Ostvarivanje reda prvenstva pri upisu

Clanak 10.
Prednost pri upisu ostvaruju djeca koja do 1. travnja tekuée godine navrSe Cetiri (4) godine
Zivota te djeca oba roditelja s prebivaliStem ili boraviStem na podruc¢ju Op¢ine Kaptol, a ukoliko
ima slobodnih mjesta mogu se upisati djeca s podru¢ja drugih op¢ina ili gradova.

Clanak 11.

(1) Ukoliko se sva djeca ne mogu upisati u Vrti¢, nakon upisa djece iz ¢lanka 10. ovog
Pravilnika, djeca se upisuju na nacin da se prednost pri upisu u Vrti¢ ostvaruje prema
kriterijima utvrdenim Zakonom o predsSkolskom odgoju i obrazovanju primjenom metode
bodovanja:



Kriterij Broj bodova

Djeca roditelja invalida domovinskog rata 10
Djeca iz obitelji s troje ili vise djece 1 bod za svako malodobno dijete
Djeca kojima su oba roditelja zaposlena 30

Djeca s tesko¢ama u razvoju 1 kroni¢nim bolestima | 10
koja imaju nalaz i misljenje nadleznog tijela iz
sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra
ili lijecnika da je razmjer teSkoca u razvoju ili
kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom oStecenja
funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se
ureduje metodologija vjestacenja

Djeca samohranih roditelja 30

Djeca iz jednoroditeljskih obitelji 30

Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski | 10
registar osoba s invaliditetom

Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu | 10
smjestaja u udomiteljskim obiteljima

Djeca koja imaju prebivaliste ili boraviste na | 30
podrucju djecjeg vrtica, odnosno Opéine Kaptol s oba
roditelja

Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili | 5
roditelja korisnika zajamcene minimalne naknade

(2) Ukoliko se u Vrti¢ ne mogu upisati sva djeca iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika, na njih se
takoder primjenjuju metode bodovanja utvrdene ovim Pravilnikom.

(3) Djeca ¢iji se jedan ili oba roditelja obrazuju, odnosno ostvaruju status redovitog studenta ili
ucenika, izjednacavaju se u svojim pravima na ostvarenje prednosti sa zaposlenim
Roditeljima.

Clanak 12.

(1) Uz ispunjeni obrazac Prijave za upis djeteta koje se prvi put prijavljuje u Vrti¢, Roditelji su
duzni priloziti presliku izvoda iz mati¢ne knjige rodenih za dijete koje prijavljuje, kopiju
knjizice cijepljenja, potvrdu lijecnika o zdravstvenom stanju djeteta (ne stariju od mjesec
dana od dana podnoSenja prijave), kopije osobnih iskaznica roditelja i djeteta, Upitnik.

(2) Uvid u adresu prebivalista Roditelja potvrduje se kopijom osobne iskaznice, a boravista
potvrdom ili elektronic¢kim zapisnikom MUP-a.

(3) Radi ostvarenja prednosti pri upisu djeteta Roditelji su duzni uz Prijavu za upis djeteta
priloZziti dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarenje prednosti pri upisu sukladno ¢lanku 11.
ovog Pravilnika:

1. Za dijete zaposlenih Roditelja i redovite studente / u¢enike — potvrdu o podacima
evidentiranim u mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje, za
Roditelje zaposlene u inozemstvu sluzbeni prijevod odgovarajuée potvrde kojom se
dokazuje cinjenica postojanja ugovora o radu, odnosno Cinjenica mirovinskog



osiguranja temeljenog na radu; za redovne studente / ucenike potvrda fakulteta /
skole o statusu redovitog studenta ili ucenika - ne starija od dana objave javnog
poziva natjecaja.

2. Zadijete iz obitelji s troje ili viSe djece — presliku izvoda iz mati¢ne knjige rodenih
ostale malodobne djece u obitelji.

3. Za dijete s teSko¢ama u razvoju — presliku misljenja struénog povjerenstva
osnovanog po propisima iz podrucja socijalne skrbi ili odgovaraju¢i medicinski i
drugi nalaz, misljenje i rjeSenje nadleznih tijela, ustanova i vjestaka.

4. Za dijete samohranog Roditelja — presliku smrtnog lista, smrtovnice ili izvatka iz
matice umrlih za preminulog roditelja te drugo uvjerenje nadleznog tijela kojim se
dokazuje da Roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete.

5. Za dijete iz jednoroditeljske obitelji — presliku presude o razvodu braka ili drugi
dokaz da Roditelj ne zivi u zajednic¢kom kucanstvu.

6. Za dijete u udomiteljskoj obitelji i djecu pod skrbnistvom — presliku rjeSenja
nadleznog tijela.

7. Za dijete Roditelja invalida Domovinskog rata — presliku rjeSenja nadleznog
Ministarstva o statusu invalida Domovinskog rata.

8. Zadijete osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom —
preslika rjesenja nadlezne institucije kojim se dokazuje invaliditet

9. Djeca iz udomiteljskih obitelji — preslika rjeSenja ili potvrda nadleZzne podrucne
jedinice Centra za socijalnu skrb

10. Djeca Roditelja koji primaju doplatak za djecu — preslika rjeSenja o priznavanju
prava na doplatak za tekuéu godinu

11. Djeca Roditelja korisnika zajamcene minimalne naknade — potvrda Centra za
socijalnu skrb o koriStenju zajamc¢ene minimalne naknade

(4) Vrti¢ zadrZava prava u uvid u originalnu dokumentaciju.

(5) Vrti¢ zadrzava pravo da radi pojasnjenja ili utvrdivanja odredene prednosti, od Roditelja
zatrazi dodatnu dokumentaciju, odnosno da sam provjeri ¢injenice vezane za ostvarivanje
prednosti ako je to potrebno.

(6) Ukoliko Vrti¢ utvrdi da dostavljeni podaci nisu vjerodostojni, otkazat ¢e pruzanje usluga
korisniku.

Clanak 13.
(1) Na osnovu kriterija iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika utvrduje se zbroj bodova za svako dijete.
(2) Prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta po skupinama, ostvaruje dijete
s ve¢im brojem bodova.
(3) Ukoliko vise djece ostvari jednak broj bodova, prednost se utvrduje po kriteriju starosti
djeteta, od starijeg prema mladem.

Clanak 14.
Djeca s teSko¢ama u razvoju upisuju se u redovite programe Vrti¢a sukladno Drzavnom
pedagoskom standardu predskolskog odgoja i obrazovanja i na temelju ¢lanka 20. tocke 7.
Zakona o predskolskom odgoju 1 obrazovanja.



Clanak 15.

(1) Na temelju utvrdenih bodova i u okviru slobodnih mjesta za svaku skupinu Povjerenstvo
sastavlja Privremenu rang listu upisane djece i dostavlja Upravnom vijecu. Privremena lista
sadrzi redni broj, Sifru djeteta i ukupan broj bodova prema odgojno-obrazovnim skupinama.

(2) Privremena lista upisane djece objavljuje se na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Vrtica
te se smatra dostavljenom roditelju danom objave.

(3) Ukoliko Roditelj djeteta odustane od upisa ili odbije ponudeno mjesto, ne uvrstava se na
konac¢nu listu i o tome je duzan pismeno obavijestiti Vrtic.

(4) Roditelji mogu podnijeti Zalbu na Privremenu rang listu Upravnom vije¢u u roku od
petnaest (15) dana od dana objave na adresu Vrtica.

(5) Upravno vijece rjeSava pristigle Zalbe u roku od osam (8) dana od dana isteka roka za zalbu
te na temelju toga moze:

e odbaciti prigovor kao nepravodoban ili podnesen od neovlastene osobe
e odbaciti prigovor kao neosnovan i potvrditi prijedlog liste
e usvojiti prigovor i donijeti odluku o upisu, odnosno rasporedu djeteta.

Clanak 16.

(1) Nakon isteka roka za zalbu i donoSenja odluka po Zalbi, Upravno vijeée utvrduje Kona¢nu
rang listu.

(2) Konacna rang lista sadrzi redni broj, $ifru djeteta i ukupan broj bodova prema odgojno-
obrazovnim skupinama i podatke o odbijenim zahtjevima.

(3) Nakon zavrsetka upisa, isteka roka za zalbu i donoSenjem odluka po Zalbi, Upravno vijece
je duzno dostaviti Osnivacu izvjeS¢e o provedenim upisima koje sadrZzi podatke o
rezultatima upisa prema odgojno-obrazovnim skupinama (o broju zaprimljenih, prihvacenih
1 odbijenih zahtjeva za upis djece te o broju slobodnih mjesta nakon utvrdenih rezultata
upisa.

Clanak 17.

(1) Djeca koja temeljem objavljenog natjeCaja i primjenom bodovnih kriterija nisu ostvarila
pravo upisa u Vrti¢ stavljaju se na listu ¢ekanja te ¢e temeljem dobivenih bodova ostvariti
pravo upisa tokom godine, ukoliko bude slobodnih mjesta.

(2) Sva djeca s liste ¢ekanja koja tokom pedagoske godine do novih upisa ne ostvare pravo
upisa u Vrti¢, moraju se ponovno prijaviti na natjecaj sa svom potrebnom dokumentacijom.

(3) Iznimno se, mimo redoslijeda utvrdenog listom ¢ekanja, mogu upisati djeca zbog uvjeta
koji nisu predvideni ( smrt roditelja, teSka bolest roditelja, udomljenje / usvajanje djeteta 1
sli¢no) ili teskih socijalnih uvjeta u kojima obitelj zivi, ukoliko za to postoje uvjeti u Vrticu,
o ¢emu odlucuje Upravno vijece.

(4) Tijekom pedagoske godine u Vrti¢ se mogu upisati djeca ¢iji roditelji nisu sudjelovali u
postupku za upis djece temeljem objavljenog natjecaja, ukoliko ima slobodnih mjesta za
smjestaj djece rane i1 predSkolske dobi odnosno nema djece na listi ¢ekanja.

Clanak 18.
(1) Djeca se mogu upisati u Vrti¢ od navrSenih godinu dana do polaska u osnovnu $kolu.
(2) U redoviti program jaslicke dobi moze se upisati dijete mlade od dvanaest (12) mjeseci
zivota, koje pravo pohadanja stjeCe nakon navrSenih godinu dana Zivota, uz uvjet da su
primljena sva djeca s napunjenih godinu dana.



(3) U redoviti program vrticke dobi moze se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekuée godine
napuni tri (3) godine Zivota.
(4) Pedagoska godina pocinje 1.9. tekuée godine, a zavrSava 31. kolovoza sljedece godine.

Prijem novoupisane djece

Clanak 19.
(1) Nakon upisnog postupka, a prije ukljuéivanja djeteta u odgojno — obrazovni program
Roditelj je obvezan s odgojiteljem obaviti inicijalni razgovor.
(2) Inicijalnom razgovoru prisustvuje barem jedan od roditelja.
(3) Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specifi¢nostima te se dogovara period prilagodbe djeteta.

Clanak 20.
(1) Ugovor o pruzanju usluga potpisuju oba roditelja.
(2) Roditelj potvrduje upis uplatom jamcevnog pologa u navedenom roku.
(3) Dijete koje pohada Vrti¢ u tekucéoj pedagoskoj godini ostvaruje pravo koristenja usluga
Vrti¢a i u novoj pedagoskoj godini, odnosno do polaska u skolu.

Promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine

Clanak 21.
(1) Djetetu ¢e se omoguditi promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko u Vrti¢u
postoje uvjeti za takav premjesta;j.
(2) Odluku o promjeni programa ili odgojno-obrazovne skupine donosi ravnatelj Vrtica.

Clanak 22.
Vrti¢ moZe zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene pedagoskih standarda ili drugih
izvanrednih okolnosti te organiziranja odgojnih skupina premjestiti dijete u drugu odgojnu
skupinu.

Ispis djece

Clanak 23.
(1) Roditelj moze ispisati dijete putem obrasca Zahtjev za ispis djeteta iz Vrtica.
(2) Roditelj je duzan o namjeri ispisa obavijestiti odgojitelja i ispuniti ispisnicu, najkasnije
mjesec dana prije namjeravanog prekida koriStenja usluga.
(3) Jednom ispisano dijete u slucaju novog podnosenja prijave za upis, ponovno prolazi upisni
postupak sa svim dokazivanjima reda prvenstva.

Clanak 24.
(1) Vrti¢ ¢e ispisati dijete ukoliko Roditelj ne uplati jamcevni polog do roka naznacenog na
nalogu za placanje.
(2) Vrti¢ ¢e ispisati dijete Roditelja koji ne izvrsi obvezu plac¢anja usluga u roku od 60 dana od
dana dospijeca.
(3) Vrti¢ ¢e ispisati dijete Roditelja koji se ne pridrzava ugovornih obveza.



(4) Odluku o ispisu djeteta donosi ravnatelj uz suglasnost Upravnog vijeca.

Clanak 25.
(1) Roditelj duzan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.
(2) Roditelj duzan je opravdati izostanak djeteta.
(3) Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, Roditelj duzan je priloziti lije¢ni¢ku potvrdu pri
povratku djeteta u Vrtic.

Clanak 26.
U slucaju da Roditelj nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o razlozima izostanka djeteta,
smatra se da je dijete ispisano iz Vrti¢a protekom roka od 60 dana od zadnjeg dana koriStenja
usluga, a Roditelj duzan je platiti sve nastale troskove do tog roka.

Clanak 27.
Roditelj je duzan u slucaju ispisa djeteta podmiriti Vrti¢u sva dugovanja.

Prijelazne i zavr$ne odredbe

Clanak 28.
(1) Roditelj je duzan tokom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu na svoj osobni

status 1 ¢injenice kojima je ostvario prednost vezano za iznos plac¢anja usluga (bracni status,
promjena prebivalista i ostalo).

(2) Vrti¢ moze tijekom godine izvrsiti provjeru dokumentacije iz prethodnog stavka ovog
¢lanka na nacin da od Roditelja zatrazi dostavu podataka iz prethodnog stavka.

Clanak 29.
(1) Mijerila za naplatu usluga od Roditelja donosi Osniva¢ Vrti¢a svojom Odlukom.
(2) Zakljucak o utvrdivanju pune mjesecne cijene usluga Djecjeg vrti¢a ,,Bambi* Kaptol i
mjesecnom sudjelovanju koje pla¢a Roditelj donosi Osnivac.

Clanak 30.
Informacije o djeci i roditeljima koje Vrti¢ posjeduje, zasti¢ene su sukladno Zakonu o zastiti
osobnih podataka.

Clanak 31.

Ovaj Pravilnik moze se mijenjati 1 dopunjavati samo na nacin i u postupku po kojem je donesen.

Clanak 32.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave, a objavit ¢e se na oglasnoj
plo¢i i mreznim stranicama Vrtica.



Clanak 33.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece u Djecji vrti¢
,Bambi‘ Kaptol KLASA: 601-11/23-01/01 URBROJ: 2177-5-1-23-01 od 28. ozujka 2023.
godine.

KLASA: 601-11/24-01/6

URBROJ: 2177-5-1-24-1
Kaptol, 30.4.2024.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA:

Ljubica Novak, dipl. iur.



